
Godt i gang med  
forsikring til  
lærlinge og elever

>> Tilmeld nye og ret oplysninger
>> Frameld lærlinge og elever
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Som arbejdsgiver er det jeres ansvar, at 
lærlinge og elever får forsikringen.

Vær opmærksom på overenskomsten 
regler for, hvornår en lærling skal med i 
den alminidelige pensionsordning i ste-
det for lærlingeordningen. Hvis i er tvivl, 
så spørg jeres arbejdsgiverforening. 



LOG PÅ VIA INDUSTRIENSPENSION.DK
Når du har en medarbejdersignatur,  
logger du på indberetningen på   
www.industrienspension.dk/virk.

Vælg ‘Log på Vores side’ på forsiden.

FØR DU GÅR I GANG
Tjek allerførst, at du/din virksomhed har 
en NemID medarbejdersignatur.  Den skal 
du bruge til at logge på selvbetjeningssys-
temet “Vores side”.

Medarbejdersignatur er gratis og kan be-
stilles hos www.nemid.nu/erhverv.
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Administration på www.industrienspension.dk



GÅ IND PÅ SELVBETJENING FOR LÆRLINGEORDNINGEN

Når du er logget på Vores side’, klikker du ind på lærlingeordningen, enten i topmenuen eller i 
genvejsbanneret midt på siden:
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REDIGER OPLYSNINGER

Klik på “Rediger“ for at tilføje eller afmelde lærlinge og elever:
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TILMELD NYE LÆRLINGE ELLER ELEVER

Ved tilmelding skal du tilføje “CPR-nummer” på lærling eller elev samt “Lærested”, “Tilmeldt 
pr.” og “Dækket til”. Datoerne er lig med lærlinge- / elevperioden. I kan ikke tilmelde tilbage i 
tid.

Klik “Gem“.

Du skal ikke selv tilføje navn på lærling eller elev. Navnet får vi automatisk via en daglig op-
datering fra CPR-registret.
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Start efter d. 10. i måneden?
Ansætter I lærlinge eller elever efter 
den 10. i indeværende måned, så ring 
til os på 70 33 70 70. Så hjælper vi med 
tilmeldingen. 



FRAMELD LÆRLINGE ELLER ELEVER

Du framelder en lærling eller elev ved at ændre datoen for “Dækket til“.

Klik “Gem“.

Bemærk, at jeres lærling eller elev altid vil være dækket måneden ud.
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